Version: 9.0
PROCEDIMIENTO:

. N ' ASISTENCIA TECNICA Y JURIDICA EN
ls::;melm Minddeeda PROCESOS DE TITULACION Y

G = SANEAMIENTO PREDIAL Fecha: 16/06/2021
PROCESO: o
GESTION A LA POLITICA DE VIVIENDA Codigo: GPV-P-07

1. OBJETIVO:

Brindar asistencia técnica y juridica a las entidades del orden nacional y territorial interesadas en adelantar
procesos de saneamiento predial y titulacion de bienes fiscales en el marco de lo dispuesto en los articulos
276y 277 de la Ley 1955 de 2019 y demas normas que la modifiquen y/o reglamenten.

2. ALCANCE:

Inicia con la identificacién de la necesidad de brindar una asistencia técnica y juridica, continda con el
acompafiamiento en el proceso de titulacién y saneamiento predial y finaliza con el consolidado de titulos
emitidos por la entidad asistida.

3. DEFINICIONES:

Asistencia: Se considera como la actividad de acompafiamiento y seguimiento para adelantar procesos
de titulacion y/o saneamiento predial mediante la revisién, depuracién y andlisis de informacién técnica
y/o juridica.

Bien fiscal titulable: Inmueble de propiedad de entidades de derecho publico de caracter nacional o
territorial, susceptible de ser transferido de conformidad con lo dispuesto en los articulos276 y 277 de la Ley
1955 de 2019.

Reunién o mesa de trabajo: Sesién en la que varias personas se relinen para tratar un determinado
asunto.

Socializacion: Transmision de informacién asociada al proceso de titulacién y saneamiento predial con
el fin de sensibilizar a la poblacion respecto de su participacién en los mismos.

Taller: Metodologia de trabajo que se caracteriza por el aporte de informacion técnica y juridicaasociada
al proceso de titulacién y/o saneamiento predial con el fin de lograr un producto final.

Productos catastrales: Grupo de datos numéricos y alfanuméricos relacionados, que contienen la
informacion censal y espacial de un predio y que han sido obtenidos o generados de acuerdocon unas
especificaciones técnicas previamente determinadas por la autoridad catastral competente.

4. ABREVIATURAS

ICT: Instituto de Crédito Territorial
INURBE: Instituto Nacional de Vivienda de Interés Social y Reforma Urbana
MVCT: Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio
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FONVIVIENDA: Fondo Nacional de Vivienda SNR:
Superintendencia de Notariado y Registro GTSP:
Grupo de titulacién y saneamiento predial

5. POLITICAS DE OPERACION:

5.1. Lafacultad para transferir es responsabilidad exclusiva de las entidades propietarias de los bienes
inmuebles fiscales.

5.2. En cumplimiento de las funciones que le han sido asignadas al Grupo de Titulacién y Saneamiento
Predial, la asistencia técnica y juridica podra ejecutarse de manera directa por los servidores publicos del
grupo o a través de la suscripcién de convenios para tal fin. Para la suscripcion de convenios se tendran
en cuenta los procedimientos que en materia de gestion contractual estan documentados en proceso:
Gestion de contratacion.

5.3. Cuando en desarrollo de la asistencia técnica y juridica ofrecida por el Grupo de Titulaciény
Saneamiento Predial, la entidad asistida requiera productos catastrales, su entrega estard supeditada a la
disponibilidad de los recursos financieros y su priorizacion, atendiendo en primer orden las entidades
focalizadas en los programas y proyectos de vivienda liderados por el Ministerio de Vivienda Ciudad y
Territorio, en segundo orden las entidades territoriales con un potencial de titulacion representativo y en
tercer orden las demés entidades territoriales que lo requieran y/o sean identificadas por el MVCT a través
de convocatoria.

5.4. Parala ejecucion de la asistencia técnica y juridica, se podra utilizar la informacién espacial,numérica
y alfanumérica con que cuente el Ministerio y las entidades del orden nacional y territorialasistidas.

5.5. Laevaluacion de la asistencia técnica y juridica ofrecida en desarrollo de las funciones asignadas all
Grupo de Titulaciéon y Saneamiento Predial, se realizara solicitando a la entidad asistida el diligenciamiento
de la evaluacién que se remitird con corte a los meses de Junio y Diciembre de cada vigencia. Las
entidades a las cuales se les solicitara esta evaluacion serdn aquellas que estén adelantando proceso de
titulacién con asistencia técnica y juridica del MVCT.Los resultados de esta evaluacion seran consolidados
por el profesional designado en el formato GPV-F-46 Reporte consolidado de Evaluacion de la asistencia
técnica y juridica, con destino a la Coordinaciéon del Grupo de Titulacién y Saneamiento Predial, para la
respectiva toma dedecisiones.

5.6. Como actores externos principales de este procedimiento se cuenta con: Entidades Publicasdel orden
nacional y territorial, Autoridad catastral competente, Fondo Nacional de Vivienda — FONVIVIENDA y
Superintendencia de Notariado y Registro -SNR.
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6. CONTENIDO:

B RESPONSABLE/
DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Identifica las necesidadesde Profesional Oficio, correos | Las necesidades del
asistencia tecnica y juridicd gesignado /GTSP electronicos, actade [asistencia técnica y juridica

plara

e
saneamiento  predial Y
titulacion de los bienes
fiscales.

reunién y/o listado
de
de

reuniones internas

asistencia

seran identificadas segun Ia
definido en las politicas 5.2y
5.3 de este procedimiento.

0 externas ylo

GPV-F-43

Manifestacion de

segun

corresponda
Solicitar a la entidad los | Profesional Técnico Oficio, Correos

documentos necesarios
para iniciar el proceso de

y Juridico
designados / GTSP

electrénicos, actade
reunion segun

asistencia técnica y corresponda
juridica

GPV-F-41 Informe

componente técnico.

Si aplica

GPV-F-42 Informe

componente juridico.

Si aplica
Verifica la informacién | Profesional Técnicoy | GPV-F-44 Informe|En caso de  requerir
suministrada por la entidad Juridico |de evaluacion | informacion  adicional, se
que requiere o solicita|designados / proceso de | solicitara a la entidad a
asistencia técnica y| GTSP titulacién y | asistir

juridica para determinar el
alcance de la asistencia.

saneamiento predial

Oficio o Correos
electrénicos. Si
aplica

En esta actividad sedefine si
la entidad aasistir requiere o
no productos catastrales
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DESCRIPCION

RESPONSABLE /

DEPENDENCIA

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Concerta con la entidad el
alcance de la asistencia
técnica y juridica a realizar,

Para entidades de
primer y segundo
orden:

Para tramitar la entrega d¢
productos catastrales a lag
entidades  enunciadas en

de acuerdo con las primer y segundo orden en Ig
necesidades GDC-F-01 Acta de |politica de operacion N.
identificadas. Profesional Técnicoy reunion que [5.3 se debe contar con:
. . Juridico | contiene p!ap de
Si requiere productos designados  del trabajo definido y|La manifestaciéon de interés
catastrales pasa a la GTSgP : listado de |por parte de la Entidad aasisti
o y  entidad ; L
actividad 5 asistir asistencia interno o |(GPV-F-43) o e Informe de
externo; segun |evaluacion (GPV-F-44) 0
Si no requiere productos corresponda la
catastrales pasa a la concertacion del plan de
actividad 7 o] trabajo definido en el acta de
reunién respectiva (GDC-F
01).
GPV.'F'43., Para tramitar la entrega ds
Manifestacion  de | oqictos catastrales a las
interés. Siaplica  lontijades  enunciadas  er]
tercer orden, en la politica dg
0 operacion N. 5.3, ésta s
condicionard al proceso de
GPV-F-44 Informe |cOnvocatoria que se adelants
de evaluacion |por el Grupo de Titulacion
proceso de |[Saneamiento Predial, para Ig
titulacion y |cual se debetener en cuenta:
saneamiento GPV-F-43 Manifestaciéon dg
predial. Siaplica  [interés
GPV-F-44 Informe de
evaluacion proceso de
Para entidades de [titulacion y  saneamientq
tercer orden: predial.
GPV-F-41 Informe
GPV-F-41 Informe  |Componente Técnico
Técnico. Si aplica  Juridico.
GPV-F-42 Informe
Componente
Juridico. Si aplica
Solicitar a la autoridad Coordinador o Oficio de solicitud
catastral competente, los Profesional de productos.
productos catastrales designado del
GTSP

requeridos para el
proceso de transferencia
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RESPONSABLE /

N DESCRIPCION DEPENDENCIA EVIDENCIA OBSERVACIONES
Entregar los  productos| Coordinador y/o Oficio y/o GPV-F- 44
6. |catastrales a la entidad Profesional Acta de Entrega deg
asistida. Técnico designado | Documentos
IGTSP

Realizar taller de asistencia
técnica yjuridica a la entidad

Profesional Técnicoy
Juridico designado

GDC-F-01 Acta de
reunién con

7. |interesada en adelantar el del GTSP lista de asistencia
proceso de saneamiento externa
predial y titulacion.
Realizar los cruces de Profesional Reporte de |La informacién que reposa en
informacion para Técnico consulta  en ellla base de datos objeto de
establecer si los ocupantes designado / sistema de consulta es
8. |cumplen con los requisitos GTSP informacion de [administrada V]
de ley para continuar con el FONVIVIENDA Ssuministrada por
proceso de FONVIVIENDA.
titulacién
saneamiento predial.
Remitir a la entidad asistida | Profesional Técnico | Oficio y/o correo
los resultados de los cruces | designado / GTSP electrénico con
y validaciones realizadas. Reporte de
consulta en el
9. sistema de
informacion de
FONVIVIENDA
Solicitar a la entidadasistida | Profesional Juridico | Oficio y/o correo  |La relacién de actos
la relacion de  Actos|designado/GTSP electrénico administrativo debera
Administrativos de incluir:
transferencia generados. Nombre del Departamento
Nombre del municipio
Caodigo Predial
Nombre beneficiario
Documento de Identidad
Direccién y Barrio NUmero
10. y fecha de Resolucién o

Acto

Folio generado

Estado del Acto
administrativo (Notificado -
Registrado).
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N DESCRIPCION

RESP E
| DEPENDENCIA

NSABL

EVIDENCIA OBSERVACIONES

11.

Recibir la informacién
suministrada por la entidad
asistida y reportar el
consolidado de titulos
emitidos.

Profesional

técnico

Juridico designado /

GTSP

Reporte consolidado

titulos emitidos

GPV-F-47 Informe de Actos
de | AdministrativosRegistrados

FIN

7. CONTROL DE CAMBIOS:

FECHA DOCUMENTO

VERSION DEL

QUE MODIFICA

VERSION
ACTUAL DEL
DOCUMENTO

MOTIVO DE LA MODIFICACION

30/11/2016 1.0

2.0

Actualizacion de los documentos del Sistema
Integrado de Gestion de conformidad con la
modificacion realizada al proceso de cesién a
titulo gratuito en el marco del PNT y al ajuste
normativo en los términos del Decreto 1077 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Vivienda, Ciudad y Territorio.

30/11/2017 2.0

3.0

Se ajusta el procedimiento a la nueva plantilla
establecida por el SIG-I-01 Instructivo para la
elaboracion de documentacion del Sistema
Integrado de Gestibn. Se actualizan
responsables.

16/08/2018 3.0

4.0

La actualizacion de la codificacion de los
formatos citados y su ajuste en el
procedimiento  TSP-P-07 Promocién vy
acompafamiento en procesos de fitulacion,
en cumplimiento de lo establecido en el SIG-I-
01 Instructivo para la Elaboracién de
Documentacion del Sistema Integrado de
Gestion.

La actualizacion del procedimiento TSP-P-07
Promocién y acompafamiento en procesos de
titulacion, en cumplimiento de las
competencias establecidas en las Secciones
2.1.2.2.1y2.1.2.2.2 del

Decreto 1077 de 2015.
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29/03/2019

4.0

5.0

Se ajusta el procedimiento en cumplimiento
de la actividad No. 4 delitem 9 del Plan de
Mejoramiento. Los cambios realizados son:
Se enmarca el procedimiento en que la
asistencia técnica comprende (catastral y
legal) razon por lacual se elimina la palabra
juridica del objetivo y del alcance. Los
responsables externos pasan a describirse
en politicas

de operacion. Se incluyen las politicas de
operacion 5.4y 5.5

21/10/2019

5.0

6.0

Actualizaciéon del nombre y el cuerpo en
general del procedimiento, en atencion al
ajuste normativo dado en los articulos 276 y
277 de la Ley 1955 de 2019.

16/01/2020

6.0

7.0

Se modifica en el procedimiento nombre de
los formatos TSP-F-18, TSP-F-19, TSP-F-20
Y TSP-F-21 establecidos como evidencia en
las actividades, por actualizacion de los
mismos.

12/04/2021

7.0

8.0

Se actualiza codificacién de la documentacién
asociada al procedimiento por la nueva
denominacién del proceso Gestion a la
Politica de Vivienda —-GPV y la estructura
definida en la guia de elaboracion de
documentacion del SIG DET-G-04 Version 5.0

16/06/2021 8.0

9.0
F-46

Se actualiza la politica de operacién 5.5 con la
nueva metodologia de evaluacion de asistencial
técnica y juridica y se actualiza en formato GPV-

8. ELABORO, REVISO Y APROBO

Elaboré: Pahola Gisel Alvaréz

Revisd: Abel Enrigue Martinez Sierra

Aprobd: Felipe Walter Correa

Cargo: Contratista GTSP Cargo: Coordinador GTSP Cargo: Director del
Sistema

Firma: Firma: Firma:

Fecha: 09/06/2021 Fecha: 10/06/2021 Fecha: 16/06/2021
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